Klienci

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH KLIENTOW

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Bedziemy przetwarza¢ Wasze dane osobowe w celu:

* dokonywania czynno$ci zmierzajacych do zawarcia umowy, w tym przedstawienia oferty
i prowadzenia negocjacji, a takze zawarcia i wykonania umowy 1

*  wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze Danych Osobowych,
w szczegdlnosci w zakresie prowadzenia rachunkowo$ci i dokonywania rozliczen podatkowych 2

* realizacji prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora Danych
Osobowych, za ktére ADO uznaje w szczegdlnosci: prowadzenia postepowania reklamacyjnego
oraz dochodzenie i obrone przed roszczeniami . 3

* prowadzenia marketingu ustug $wiadczonych przez Administratora Danych Osobowych na
podstawie uzasadnionego interesu ADO 3

* udostepniania informacji handlowych w odniesieniu do produktéw ADO, na podstawie dobrowolnie
wyrazonej zgody. 4

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

AbySmy mogli realizowa¢ swoje zadania, Panstwa dane osobowe mozemy przekaza¢ podmiotom
upowaznionym, wspierajacym nas miedzy innymi w zakresie obstugi i konserwacji systeméw informatycznych,
kancelarii prawnej, podmiotom $wiadczacym ustugi w zakresie dostarczania korespondencii.

Dane mozemy udostepni¢ ponadto organom finansowym lub sadowym, agencjom panstwowym lub
organom publicznym, na Zadanie oraz w zakresie dozwolonym przez prawo.

POLSKIE & 518 999 965
B biuro@pca.pl
§ CENTRUM ® www.pca.pl

AUDYTU


https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/
https://pca.pl/

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe bedg przez nas przechowywane przez czas obowigzywania zawartej umowy, a po jej
zakoniczeniu takze w celach:
* dochodzenia roszczen w zwigzku z wykonywaniem umowy
* wykonania obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, w tym w szczegélno$ci podatkowych
i rachunkowych
* Zzapobiegania naduzyciom i oszustwom
* statystycznych i archiwizacyjnych,

maksymalnie przez okres 6 lat od zakoriczenia roku, w ktorym umowa zostata rozwigzana.

W przypadku danych przetwarzanych na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody, dane bedg
przechowywane do czasu ustania celu, w ktérym zostaty zebrane lub do czasu wycofania przez panstwa zgody,
w zaleznosci ktdre z nich nastapi jako pierwsze.

Czy musicie Panstwo podawa¢ swoje dane osobowe?

Podanie przez Paristwa danych osobowych jest dobrowolne, niemniej bez ich podania nie bedzie mozliwa
realizacja ustugi. Jezeli wymagajg tego przepisy prawa, mozemy wymagac podania innych niezbednych danych
np. ze wzgleddw rachunkowych lub podatkowych.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo: dostepu do Waszych danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania tych
danych jesli sg btedne, uzupetnienia danych jesli zauwazycie, ze sq niekompletne; ograniczenia przetwarzania
danych np. jezeli zauwazycie, ze Wasze dane osobowe sg nieprawidtowe, do czasu sprawdzenia ich
prawidtowosci — na okres pozwalajacy nam to sprawdzic.

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej mogg Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec
przetwarzania przez nas Panstwa danych osobowych, jesli podstawg wykorzystania tych danych jest nasz
prawnie uzasadniony interes. W takiej sytuacji, po rozpatrzeniu Panstwa wniosku, nie bedziemy juz mogli
przetwarza¢ danych osobowych objetych sprzeciwem na tej podstawie, chyba ze wykazemy, iz istnigja;

* wazne prawnie uzasadnione podstawy do przetwarzania danych, ktore wedtug prawa uznaje sie za
nadrzedne wobec Paristwa intereséw, praw i wolnoci, lub

* podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

W przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest dobrowolnie wyrazona zgoda, osoba ktérej dane
dotyczg ma prawo w dowolnym momencie wycofa¢ te zgode. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Jedli uznajg Parstwo, ze przetwarzamy dane niezgodnie z przepisami prawa, mozecie wnie$¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Wasze dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez nas automatycznie, ale nie bedziemy ich profilowac.
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Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO

1art. 6 ust. 1 lit. b RODO

przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej
dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy

2art. 6 ust. 1 lit. c RODO

przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych Osobowych

3art. 6 ust. 1 lit. f RODO

przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
intereséw realizowanych przez Administratora Danych Osobowych lub przez strone
trzecig, z wyjatkiem sytuaciji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw
majg interesy lub podstawowe prawa i wolno$ci osoby, ktorej dane dotycza,
wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlno$ci gdy osoba, ktorej dane
dotycza, jest dzieckiem

4art. 6 ust. 1 lit. a RODO

przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

Przepisy szczegotowe

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny

N
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Informacja dla reprezentantow

kontrahentow i os6b kontaktowych

INFO

wskazanych w umowach

RMACJA DLA REPREZENTANTOW KONTRAHENTA | 0SOB KONTAKTOWYCH
W ZAWARTYCH UMOWACH

Jakie dane osobowe przetwarzamy?

Jezel

a.

N

i jesteScie Panstwo:

Osoba fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, przetwarzamy dane osobowe w postaci
danych kontaktowych (siedziba prowadzonej dziatalno$ci, adres zamieszkania, adres mailowy,

nr telefonu), imie i nazwisko, nr NIP, nr PESEL;

Spotka cywilna, przetwarzamy dane osobowe w postaci danych kontaktowych (siedziba prowadzone;
dziatalno$ci, adres zamieszkania, adres mailowy, nr telefonu), imie i nazwisko, nr NIP, nr PESEL
wspdlnikéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg oraz dane osobowe w postaci nazwy, siedziby i nr
NIP dziatalnosci prowadzonej w formie spdtki cywilnej;

Osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej, przetwarzamy dane osobowe

w postaci danych kontaktowych (adres zamieszkania, adres mailowy, nr telefonu) imie i nazwisko,

nr PESEL;

Spotka prawa handlowego, przetwarzamy dane osobowe w postaci danych kontaktowych (siedziba
spotki, adres mailowy, nr telefonu), nr KRS, nr NIP, dane w postaci imienia i nazwiska oraz petnionych
funkciji os6b wskazanych w tre$ci umowy oraz uprawnionych do reprezentacii;
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e. Fundacja/Stowarzyszeniem przetwarzamy dane osobowe w postaci danych kontaktowych (siedziba
spotki, adres mailowy, nr telefonu), nr KRS, nr NIP, dane w postaci imienia i nazwiska oraz petnionych
funkcji os6b wskazanych w tre$ci umowy oraz uprawnionych do reprezentacii;

f.  Rolnikiem ryczaltowym przetwarzamy dane osobowe w postaci imienia i nazwiska lub nazwy
lub nazwy skroconej dostawcy i nabywcy oraz adresu, nr NIP lub nr PESEL.

Skad mamy Panstwa dane?

Dane do umowy zostaty pozyskane z publicznych rejestréw KRS oraz CEIDG, od podmiotu, ktéry Parstwo
reprezentujecie lub bezposrednio od Panstwa.

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

* dokonywania czynno$ci zmierzajacych do zawarcia umowy, w tym prowadzenia negocjacii
i pozyskania najkorzystniejszej oferty

* zawarcia i prawidtowej realizacji umowy !
* kontaktu i budowania relacji z kontrahentem 2

* realizacji praw i obowigzkdéw wynikajacych z zawartych uméw, wynikajacych m.in. z przepisdéw
podatkowych, a dotyczacych wystawiania faktur, prowadzenia ksiag rachunkowych i dokumentacji
podatkowej 3

* dochodzenia roszczen z tytutu prowadzonej dziatalnoci gospodarczej oraz obrony przed tymi
roszczeniami. 2

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

Dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione podmiotom uprawnionym do tego na podstawie przepiséw
prawa. Dane osobowe mozemy réwniez przekaza¢ podmiotom wspierajacym nas np. w zakresie obstugi i
konserwacji systemow informatycznych, kancelarii prawnej na podstawie zawartych uméw powierzenia, a takze
udostepniane podmiotom $wiadczacym ustugi w zakresie dostarczania korespondenciji, bankom.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedziemy przechowywaé przez okres niezbedny do realizacji umowy, a po tym
czasie — przez okres wynikajacy z przepiséw podatkowych i rachunkowych, a takze okres przedawnienia
roszczen cywilnoprawnych zwigzanych z realizacjg umowy.

Czy musicie Panstwo podawa¢ swoje dane osobowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, niemniej konieczne dla zawarcia umowy i jej realizacji.
Odmowa podania danych bedzie skutkowa¢ brakiem mozliwosci zawarcia umowy.

Jakie przystuquja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo do dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania danych, jesli sg
btedne, uzupetnienia danych, jesli sg niekompletne; ograniczenia przetwarzania danych np. jezeli dane osobowe
sq nieprawidtowe, do czasu sprawdzenia ich prawidtowo$ci — na okres pozwalajacy sprawdzi¢; usunigcia danych
np.: kiedy dane nie beda juz potrzebne do celu, dla ktérego zostaty zebrane, wyrazenia sprzeciwu.
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Jesdli uznacie Panstwo, Ze przetwarzamy Wasze dane osobowe niezgodnie z przepisami prawa, przystuguje
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie przy
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Dane osobowe moga by¢ przetwarzane automatycznie, ale nie bedg profilowane.

Jakie sg podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO

tart. 6 ust. 1 lit. b RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktore;
dane dotycza, lub do podjecia dziatar na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

Zart. 6 ust. 1 lit. f RODO przetwarzanie na podstawie uzasadnionego interesu Administratora Danych
Osobowych (np. windykacja roszczen);

3art. 6 ust. 1lit. c RODO przetwarzanie w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw
wskazanych ponize;

Przepisy szczegotowe

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
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Pracownicy, wspotpracownicy,
praktykanci, stazysci

O

PRACOWNICY, WSPOLPRACOWNICY

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celach zwigzanych z:

N

realizacjg umowy o prace, a takze umdw cywilnoprawnych, w tym w takich celach jak ocena
i szkolenie pracownikdw, przyznawanie Swiadczen socjalnych i benefitow 3

wypetnianiem obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze Danych Osobowych w zwigzku
z zatrudnianiem pracownikéw, w tym na podstawie przepisdw prawa pracy (w szczegdlnosci
regulujgcych prowadzenie przez pracodawce dokumentacji oraz akt osobowych pracownika,
ewidencjonowania czasu pracy, koordynowania plandéw urlopéw oraz zwolnien lekarskich,
prowadzenia spraw zwigzanych z odpowiedzialno$cia porzadkowg i dyscyplinarng, prowadzenia
spraw emerytalnych i rentowych), a takze przepisow ksiegowych, podatkowych oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy .2

dochodzeniem roszczen, prowadzeniem postepowan sadowych i windykacyjnych 4
budowaniem pozytywnego wizerunku organizacji 45

informowaniem oraz promowaniem naszej organizacji realizowanych poprzez utrwalanie, nagranie
(wizerunek i dzwiek) a nastepnie rozpowszechnianie Panstwa wizerunku na imiennych
identyfikatorach stuzbowych, w drukowanych materiatach informacyjnych i promocyjnych, na
stronie internetowej organizacji, w mediach spoteczno$ciowych oraz w intranecie organizacji. ®
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Kto moze mie¢ dostep do Panstwa danych osobowych?

Dane osobowe bedg ujawniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, kontrahentom -
w zwigzku z wykonywaniem czynnosci stuzbowych, osobom upowaznionym w tym operatorowi pocztowemu,
w celu przekazywania korespondenciji papierowej oraz podmiotom przetwarzajacym na podstawie zawartych
umoéw powierzenia takim, jak np. biuro kadrowe. Ponadto dane mogg zosta¢ rowniez udostepnione bankom
realizujgcym wyptate wynagrodzenia, podmiotom, Swiadczacym ustugi z zakresu medycyny pracy oraz z zakresu
BHP.

W przypadku, gdy wyrazili Panstwo dobrowolng zgode na utrwalanie wizerunku, nagranie (wizerunek
i dzwiek) i rozpowszechnianie ich, dostep do Panstwa danych wizerunkowych bedg mieli wspotpracownicy,
klienci, osoby odwiedzajace naszg strone internetowa i media spoteczno$ciowe organizacii.

Jak dtugo moze przetwarza¢ Parnistwa dane osobowe ?

Dane osobowe Pracownikéw bedg przechowywane przez okres trwania stosunku pracy wynikajacego
z zawarte] umowy o0 prace oraz w obowigzkowym okresie przechowywania dokumentacji zwigzanej ze
stosunkiem pracy i akt osobowych, ustalonym zgodnie z odrebnymi przepisami (przez okres 50 lat dla
pracownikow zatrudnionych do 31.12.2018 r. oraz 10 lat dla pracownikéw zatrudnionych po 01.01.2019 r., liczac
od konca roku, w ktérym stosunek pracy zostat rozwigzany lub wygast, chyba Ze szczeg6towe przepisy stanowig
inaczej).

W przypadku uméw cywilnoprawnych, okres przechowywania dokumentacji zgodny bedzie z
obowigzujacymi przepisami prawa, w zalezno$ci od formy i zasad wspétpracy.

Panstwa dane w postaci utrwalonego wizerunku i nagrania (wizerunek i dzwiek) bedg przetwarzane do
czasu ustania celu, dla ktdrego zostaty zebrane lub do czasu wycofania przez Pafstwa zgody.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z przepisbw prawa pracy jest obowigzkowe, a
skutkiem odmowy ich po dania bedzie brak mozliwosci realizacji stosunku pracy. Podanie danych osobowych jest
roéwniez warunkiem zawarcia umowy cywilnoprawne;.

Podanie pozostatych danych osobowych jest dobrowolne, a skutkiem odmowy ich podania bedzie brak
mozliwosci realizacji poszczegoinych celéw wskazanych wyzej.

Jakie przystuquja Panstwu prawa?

Macie Parstwo prawo do dostepu do tych danych oraz otrzymania ich kopii; sprostowania danych jesli sg
btedne, uzupetnienia danych je$li zauwazycie Panstwo, ze sq nieckompletne; ograniczenia przetwarzania danych
np. jezeli zauwazycie Panstwo, ze Wasze dane osobowe sg nieprawidlowe, do czasu sprawdzenia ich
prawidtowosci — na okres pozwalajacy nam to sprawdzic; usuniecia danych np.: kiedy Parstwa dane nie bedq
juz potrzebne do celu, dla ktdrego zostaty zebrane, sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania danych
w przypadkach, gdy macie do tego prawo.

W sytuacji, gdy podstawa przetwarzania danych osobowych jest dobrowolnie wyrazona zgoda, przystuguje
Panstwu réwniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigeciem.

Dodatkowo przystuguje Panstwu prawo do wniesienia sprzeciwu oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego wiadciwego ds. ochrony danych osobowych, jesli uznacie Panstwo iz przepisy RODO zostaty
naruszone.
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Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.

Pozostate informacje

Dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jesli podano), mogq zostaé
wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjasniajacych 5. Podstawg takiego
dziatania jest wyrazona przez Panstwa dobrowolna zgoda. Informujemy jednoczesnie, ze w takim przypadku,
przystuguje réwniez prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

fart. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO przetwarzanie w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw
' B wskazanych ponizej

2art. 9 ust. 2 lit. b i h RODO przetwarzanie w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego wynikajacego z ustaw
' B wskazanych ponizej (dane szczegoinej kategorii dotyczace m.in. stanu zdrowia)

przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej
3art. 6 ust. 1 lit. b RODO dane dotycza, lub do podjecia dziatar na Zadanie osoby, ktérej dane dotyczg, przed
zawarciem umowy;

4art. 6 ust. 1 lit. f RODO przetwarzanie na podgtawie uzasadnionggo interesg Admin.istratora Dgnych
Osobowych (budowanie pozytywnego wizerunku, windykacja roszczen)

Sart. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

Przepisy szczegoétowe:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny

Ustawa z 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (art. 81)
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Kandydaci do pracy

KANDYDACI DO PRACY

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji i wytonienia
najlepszego kandydata, z ktérym zostanie nawigzana wspdtpraca !.2.3.4

Kto moze mie¢ dostep do Panstwa danych osobowych?

Odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg podmioty i osoby upowaznione, w tym m.in. upowaznieni
pracownicy naszej organizacji, operatorzy pocztowi w celu przekazywania korespondencji papierowej. Dane
mogaq zostac¢ udostepnione rowniez podmiotom przetwarzajacym na podstawie zawartych umow powierzenia, np.
dostawcy ustug IT.

Jak dtugo moze przetwarza¢ Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane zgromadzone na potrzeby rekrutacji bedq przechowywane przez okres prowadzenia
rekrutacii,
a takze przez okres 9 miesiecy po jej zakonczeniu, o ile wyrazili Panstwo na to zgode, lub przez okres wymagany
przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Jezeli chcecie Panstwo wzig¢ udziat w rekrutacji, podanie Waszych danych osobowych jest obligatoryjne
w zakresie, w jakim bedg przetwarzane na podstawie ustawy Kodeks Pracy, za§ w pozostatym zakresie ich
wskazanie jest dobrowolne.
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Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz uzyskania ich kopii, prawo ich
sprostowania, lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do ich usuniecia.

W przypadku, gdy podstawq przetwarzania danych jest Panstwa zgoda, przystuguje Panstwu réwniez
prawo do wycofania tej zgody w dowolnym momencie, przy czym wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z
prawem przetwarzania Pafistwa danych, ktérego dokonano na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnieciem.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego ds. ochrony danych
osobowych, je$li uznacie, ze przepisy RODO zostaty naruszone.

Czy dane beda profilowane i wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji?

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania.

Panstwa dane osobowe w zakresie adresu poczty elektronicznej lub numer telefonu (jesli podano), mogq
zosta¢ wykorzystane jedynie do kontaktu w stuzbowych celach informacyjnych lub wyjasniajacych. Podstawg
takiego dziatania jest wyrazona przez Panstwa dobrowolna zgoda. Informujemy jednocze$nie, ze w takim
przypadku, przystuguje Panstwu prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Jakie sa podstawy prawne przetwarzania danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:

Tart. 6 ust. 1 lit. c RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze Danych Osobowych zgodnie z przepisami szczegdtowymi wskazanymi
ponizej

2art. 6 ust. 1 lit. b RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej

dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

3art. 9 ust. 2 lit. a RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktdrej
dane dotycza, lub do podjecia dziatai na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zawarciem umowy;

4art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody w przypadku podania
danych wykraczajacych poza dane okreslone w Kodeksie pracy lub w przypadku
wyrazenia checi udziatu w kolejnych rekrutacjach prowadzonych przez Administratora
Danych Osobowych

Przepisy szczegoétowe:

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
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INFORMACJA O ZGODACH MOZLIWYCH DO ZLOZENIA W TRAKCIE REKRUTACJI

Informujemy, ze w ramach prowadzonych rekrutacji, wraz z wymagang dokumentacjq potwierdzajacq
Panstwa wyksztalcenie oraz do$wiadczenie zawodowe, mogg Panstwo zlozy¢ dwa o$wiadczenia:

1. o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych — jesli w zakresie tych danych sg informacje wykraczajace poza dane okreslone
w Kodeksie pracy (np. dane wizerunkowe, informacje o zainteresowaniach) lub szczegéline kategorie
danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO (w tym dane o stanie zdrowia, o przekonaniach
politycznych, ujawniajacych pochodzenie rasowe lub etniczne, przekonania religijne lub
$wiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkdéw zawodowych itp.):

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez Doradztwo Gruntowe Sp. z 0.0.”

2. w przypadku checi uczestnictwa w kolejnych naborach, prosimy o umieszczenie o$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach
prowadzonych przez Doradztwo Gruntowe Sp. z 0.0.

Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych w celu wykorzystania ich w kolejnych naborach
prowadzonych przez Doradztwo Gruntowe Sp. Z 0.0. przez okres najblizszych 9 miesiecy.”
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Social Media i strona www

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZA
POSREDNICTWEM NASZYCH PORTALI SPOLECZNOSCIOWYCH

Kto jest wspotadministratorem Panstwa danych?

Wspotadministratorami Pafstwa danych osobowych sg dostawcy serwisow:
Meta Platforms Ireland Limited, 4 Grand Canal Square, Grand Canal Harbour, Dublin 2 Ireland

LinkedIn Ireland Unlimited Company, Wilton Plaza, Wilton Place, Dublin 2, Irlandia.

Kazdy wspotadministrator, korzystajac ze Srodkéw technicznych udostepnionych w ramach serwisu
decyduje o celach i Srodkach przetwarzania danych, ale w réznym zakresie, dlatego nasza organizacja ponosi
odpowiedzialno$¢, tylko w zakresie przetwarzanych przez siebie danych.

Rodzaje serwiséw spotecznos$ciowych

Facebook

Zasady wykorzystania Panstwa danych osobowych w serwisie Facebook i innych produktow i funkcii
oferowanych przez Meta Platforms Ireland Limited znajdg Paristwo w Polityce prywatnosci serwisu Facebook
dostepnej na stronie: https://www.facebook.com/about/privacy

LinkedIn

Zasady wykorzystania Parfistwa danych osobowych przez dostawce serwisu LinkedIn - LinkedIn Ireland
Unlimited Company, znajdziecie Panstwo na stronie: https://www.linkedin.com/legal/privacy-policy
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Jakie jest Zrodto danych oraz jakie dane osobowe przetwarzamy?

Informujemy, ze mozemy przetwarzaé dane osobowe oséb, ktdre dokonaty subskrypcji naszego profilu
poprzez kliknigcie ikony ,Obserwyj”, ,Lubie to”, ,Udostepnij’, ,Subskrybuj’, opublikowaly swéj komentarz pod
ktérymkolwiek z postéw zamieszczonych na naszym profilu, wypetity formularz, odpowiedzialy na ankiete,
wystaty do nas wiadomos¢ lub ztozyty dokumenty aplikacyjne.

W zwigzku z powyzszym jako Administrator Danych Osobowych bedziemy przetwarzac:

dane identyfikacyjne, takie jak np. imi¢ i nazwisko, nick, dane adresowe i inne dostgpne na
Panstwa profilu dane,

dane w postaci wizerunku utrwalonego na publikowanych przez Panstwa zdjeciach,
dane zawarte w Panstwa komentarzach, wiadomosciach,

automatycznie zbierane dane techniczne dotyczace wizyty uzytkownika w serwisie
spotecznosciowym (np. adres IP, nazwa domeny, typ przegladarki, z ktérej Pafstwo korzystaja, typ
systemu operacyjnego itp.),

anonimowe dane statystyczne dotyczace osob odwiedzajacych nasz profil, dostepne za pomoca
dostepnej funkcji w danym serwisie spotecznosciowym (np. ,Facebook Insights" udostepnionej
przez Facebook) stosownie do niepodlegajacych zmianie warunkéw korzystania z wymienionych
serwisow, gromadzone dzigki plikom ,cookies", z ktérych kazdy zawiera niepowtarzalny kod
uzytkownika, ktéry mozna powigza¢ z danymi potgczenia uzytkownikow zarejestrowanych w
danym serwisie spoteczno$ciowym, a ktéry zostaje pobrany i przetworzony w chwili otwarcia
fanpage'a.

W jakim celu przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Przetwarzamy Paristwa dane osobowe w nastepujacych celach:

w celu prowadzenia fanpage’y na portalach spotecznos$ciowych, na warunkach oraz na zasadach
okreslonych przez administratoréw tych serwisow i zgodnie z obowigzujacymi w tych serwisach
regulaminami, oraz informowania za ich pomocg 0 naszej aktywno$ci i dziatalnosci, promowaniu
réznych wydarzen, ktére organizujemy, promocji, budowaniu i utrzymaniu spotecznosci z nami
zwigzanej oraz w celu komunikacji za posrednictwem dostepnych funkcjonalno$ci tych serwiséw,
takich jak odpowiedzi na reakcje, komentarze oraz prywatne wiadomosci '

statystycznych oraz reklamowych realizowanych za po$rednictwem narzedzi dostarczanych przez
aplikacje poszczegoinych serwisdw spoteczno$ciowych. Dziatania te sg realizowane na podstawie
naszego prawnie uzasadnionego interesu, w celu zapewnienia ciggtoSci komunikacji oraz
rozpatrywanie zapytan i reklamacji produktéw i ustug Administratora Danych Osobowych, a takze
realizowania marketingu wtasnego oraz dbania o wizerunek

w przypadku, gdyby przetwarzanie Panstwa danych osobowych miato nastapi¢ w innym celu niz
wskazane powyzej, kazdorazowo odbywac si¢ bedzie po uprzednim uzyskaniu Parnstwa zgody na
przetwarzanie danych osobowych, w zakresie i w celu wskazanym w tej zgodzie.?

Komu mozemy udostepni¢ Panstwa dane?

Panstwa dane osobowe udostepniamy wytacznie:

N

naszym upowaznionym pracownikom i wspdtpracownikom,

podmiotom wspdtpracujacym z nami, w szczegdlnosci dostawcom systemdw informatycznych
i ustug IT, dostawcom ustug ksiegowych, prawnych i doradczych, na podstawie zawartych uméw
powierzenia,
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* wiascicielom wyzej wymienionych portali spotecznosciowych na okreslonych przez nich zasadach
dotyczacych danych,

*  podmiotom upowaznionym do tego na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow prawa.

Czy dane beda przekazywane do panstw trzecich?

My jako Administrator Danych Osobowych nie przekazujemy Panstwa danych poza teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

Panstwa dane osobowe moga byé przekazywane do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych
poza Europejskim Obszarem Gospodarczym. Dane mogg zostaé przekazane na przyktad podmiotom z grupy
Google. Panstwa dane osobowe mogg by¢ ponadio przekazywane do panstw trzecich, takich jak Stany
Zjednoczone oraz inne kraje, w ktorych dostepny jest serwis Facebook, Instagram, Twitter, LinkedIn lub Youtube.
Podmioty te zgodnie deklarujg wykorzystanie typowych klauzul umownych zatwierdzonych przez Komisje
Europejska i opieranie si¢ na decyzjach Komisji Europejskiej stwierdzajacych odpowiedni stopien ochrony
danych w odniesieniu do okre$lonych krajow, do ktorych dane moga byé przekazywane. Wiecej informacji mozna
uzyska¢ na w/w stronach internetowych tych portali spotecznosciowych.

Przez jaki czas bedziemy przetwarzaé¢ Panstwa dane osobowe?

Panstwa dane beda przetwarzane:

* przez okres, ktéry jest niezbedny do ochrony naszych intereséw jako Administratora Danych
Osobowych,

* dane przetwarzane na podstawie zgody bedg przetwarzane do czasu cofniecia zgody,

* dane przetwarzane w celu marketingu bezposredniego do czasu, az zgtoszg Panstwo sprzeciw
wzgledem ich przetwarzania,

* dane statystyczne dotyczace osdb odwiedzajacych fanpage'a dostepne za pomoca funkcii
dostepnych w danym serwisie spotecznosciowym bedg przetwarzane przez czas zgodny
z obowigzujacymi w danym serwisie zasadami,

* w odniesieniu do pozostatych celéw opartych na naszym uzasadnionym interesie przez okres
waznosci tych celdw albo do czasu, az zgtoszg Panstwo swoj sprzeciw.

Jakie przystuguja Panstwu prawa?

Przystuguje Panstwu prawo dostepu do treSci swoich danych oraz ograniczenia ich przetwarzania, prawo
do wyrazenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, prawo do sprostowania danych, jezeli w
Panstwa ocenie sg one niepoprawne oraz prawo do przenoszenia danych. Przystuguje réwniez prawo do
wycofania zgody na przetwarzanie danych, przy czym wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania Panstwa danych, ktérego dokonano na podstawie udzielonej zgody przed jej cofnieciem.

Jedli uznacie Panstwo, ze przetwarzamy dane niezgodnie z przepisami prawa, mozecie wnie$¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Czy podanie danych jest obowiazkowe?

Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Skorzystanie z naszego profilu jest jednak mozliwe jedynie
przez osoby posiadajgce profil na danym portalu.
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Jakie sa podstawy prawne przetwarzania Panstwa danych osobowych?

Podstawy prawne RODO:
Tart. 6 ust. 1 lit. f RODO przetwarzanie na podstawie uzasadnionego interesu Administratora Danych
Osobowych
2art. 6 ust. 1 lit. a RODO przetwarzanie na podstawie dobrowolnie wyrazonej zgody

INFORMACJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZA
POSREDNICTWEM NASZEJ STRONY INTERNETOWEJ

Formularz kontaktowy

Jezeli skorzystacie Panstwo z formularza kontaktowego na naszej stronie, bedziemy przetwarza¢ podane
przez Was dane takie jak imie, nazwisko, adres e-mail, telefon w celu udzielenia odpowiedzi na Wasze zapytanie
lub prosbe.

Adres IP

Podczas odwiedzania naszej strony internetowej, automatycznie zbieramy adres IP Panstwa urzadzenia.
Adres IP jest unikalnym identyfikatorem przypisanym urzadzeniu w momencie korzystania z Internetu, ktory
przetwarzamy za pomocg plikdw cookies w celu zarzadzania serwisem, analizowania trendéw, $ledzenia
aktywnosci uzytkownikéw na stronie. Te informacje pomagajg ham lepiej zrozumie¢, jak uzytkownicy korzystajq
z naszego serwisu i dostosowac go do Panstwa potrzeb.

Wtyczki do portali spoteczno$ciowych

Na naszej stronie dostepne sg wtyczki do portali spotecznos$ciowych, takie jak Facebook, LinkedIn.
Korzystanie z tych wtyczek jest dobrowolne. Jesli zdecydujecie sie Panstwo na uzycie tych wtyczek, Wasze dane
osobowe mogg by¢ przetwarzane przez te portale spoteczno$ciowe zgodnie z ich wiasnymi politykami
prywatno$ci. Zachecamy do zapoznania sie z tymi politykami, aby dowiedzie¢ sie, w jaki sposob przetwarzane sg
Wasze dane przez te platformy.

Jezeli chcecie Panstwo poznaé szczegotowe informacje dotyczace przetwarzania danych
osobowych za posrednictwem naszej strony internetowej, ze szczegélnym uwzglednieniem plikow
cookies, zapraszamy do zapoznania si¢ z tre$cig naszej Polityki Prywatnosci.

POLSKIE & 518 999 965
B biuro@pca.pl
§ CENTRUM ® www.pca.pl
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